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 مقدمة   :الفصل الأول
على   رسمً�ا الرسالة"، دلیلاً "المشروع ال�حثي، المشار إلیهم ف�ما �عد �اسم أو   الرسالةأو  ُ�عد إكمال وتقد�م الأطروحة

�ما  إنجازك الأكاد�مي في جامعة حمد بن خل�فة. وُ�عد تقد�م الرسالة شرطًا أساسً�ا للحصول على شهادة الدراسات العل�ا 

 Graduate Degree Requirement( س�اسة متطل�ات الحصول على شهادات الدراسات العل�ا هو موضح في

Policy( . 

 هذا الدلیل إرشادات التنسیق ومتطل�ات التقد�م التي أقرتها لجنة البرامج والدراسات الأكاد�م�ة �الجامعة یوضح

)University Academic Programs and Studies Committee( ، جم�ع الرسائل   وتنطبق هذه الإرشادات على

وُ�رسّخ المعاییر الأكاد�م�ة عبر جم�ع الكل�ات  الاتساق. �ضمن الالتزام بهذه الإرشادات جم�ع �ل�ات الجامعةل المقدمة

 .  الصارمة التي تعتمدها الجامعة

وفي هذا الصدد، �جب الحصول على الموافقة النهائ�ة على الرسالة من مكتب و�یل الجامعة من أجل تلب�ة متطل�ات  

 إلى تأخیر التخرج وتأجیل منح الدرجة العلم�ة.  هذه الوث�قةالواردة في  بهذه الإرشاداتالتخرج. قد یؤدي عدم الالتزام 

 :  �شمل الدلیل الأقسام التال�ة

 مقدمة  ال •

 استكمال الرسالة  إجراءات  •

 تنسیق الرسالة إرشادات  •

   إجراءات تسل�م الرسالة  •

 الموارد المتاحة  •

.  لنموذج الرسائل العلم�ة في جامعة حمد بن خل�فة�حتوي هذا الدلیل على معلومات أساس�ة لدعم الاستخدام الصح�ح 

لقد تم إعداد هذا الدلیل من جانب مسؤول أول المعاییر الأكاد�م�ة �التعاون مع مكت�ة جامعة حمد بن خل�فة، ومر�ز و 

 )، ومكتب التسجیل. UWriteالكتا�ة الجامعي (

 

 

  

https://www.hbku.edu.qa/sites/default/files/academics/ac-g-07.v01.pdf
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 استكمال الرسالة  إجراءات الفصل الثاني:  
الطلاب �استخدام  �شدة یتحمل الطلاب مسؤول�ة استكمال رسالتهم �التشاور مع المشرف وأعضاء اللجنة. وهنا ننصح

نموذج الرسالة المعتمد من جامعة حمد بن خل�فة في المراحل الم�كرة من إعداد الرسالة، ذلك أن نموذج الرسالة جرى  

 .  للإرشادات الواردة في هذه الوث�قةتنس�قه وفقًا 

 بروتو�ول ال�حوث  2-1

 تنفیذ أ�حاثهم أو مشار�عهم. و �جب على الطلاب الالتزام �جم�ع البروتو�ولات ال�حث�ة التي تحددها �لیتهم عند تصم�م 

 المحتوى الفني للرسالة  2-2

قد تختلف المتطل�ات �اختلاف التخصصات. ومن ثم، یتعین عل�ك استشارة مشرفك �شأن العناصر المحددة التي �جب  

مستقلة؛ و�جب أن یتألف الفصل الأول من المقدمة،  �جب تقس�م المتن الرئ�سي للرسالة إلى فصول إدراجها في رسالتك. 

 وأن یتضمن الفصل الأخیر الخاتمة �الإضافة إلى العمل ال�حثي الذي �مكن الاضطلاع �ه مستقبلاً.

 الإسناد  2-3

یتحمّل الطلاب مسؤول�ة ضمان النزاهة الأكاد�م�ة في رسائلهم، و�جب علیهم التأكد من الاستشهاد الصح�ح �جم�ع 

وفي حال استخدام مواد خاضعة لحقوق النشر سواء �ص�غتها الأصل�ة أو . وفقًا لنمط التوثیق المطلوب المواد المنشورة

�عد تعدیلها، �جب على الطلاب الحصول على التصار�ح اللازمة لاستخدامها، و�جب إدراج هذه التصار�ح في قسم  

   الملاحق ضمن الرسالة. 

إن عدم الالتزام بذلك قد یؤدي إلى الانتحال، وهو استخدام أعمال الآخر�ن أو أفكارهم على نحو یوحي �أنها أعمالك أو 

استخدام �لمات أو أفكار شخص   ، على سبیل المثال،أفكارك دون الإشارة إلیهم �شكل مناسب. �مكن أن �شمل الانتحال

آخر دون الإشارة إل�ه، أو إعادة ص�اغة عمل شخص آخر دون الاستشهاد الصح�ح �المصدر، أو استخدام صور أو  

. هناك م�ادئ أكاد�م�ة مختلفة في الكتا�ة �مكن أن  أو دون الاستشهاد �المصدر  ب�انات دون إذنأشكال توض�ح�ة أو 

  دلیل حقوق الط�ع والنشر �جامعة حمد بن خل�فةتساعدك في تجنب الانتحال. لمز�د من المعلومات، یرجى الرجوع إلى 

)HBKU Copyright Overview( . 

https://hbku-qa.libguides.com/ld.php?content_id=35460526
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اللجنة المؤسس�ة لرعا�ة /)Institutional Review Board(  مجلس المراجعة المؤسس�ة 2-4

 ) Animal Care and Use Committee(  الحیوان واستخدامه 

أو ال�شر أو عناصر �شر�ة أو مواد خطرة أو بیولوج�ة، �جب   إذا �انت رسالتك تتضمن إجراء �حوث على الحیوانات

 HBKU Institutional Review( مجلس المراجعة المؤسس�ة �جامعة حمد بن خل�فةالحصول على موافقة من 

Board(   قبل بدء ال�حث. أما إذا �ان ال�حث یتضمن التعامل مع الحیوانات، ف�جب أن تتضمن الرسالة دلیلاً واضحًا

.  )Animal Care and Use Committee( على الحصول على موافقة اللجنة المؤسس�ة لرعا�ة الحیوان واستخدامه

وف�ما یتعلق �ال�حوث التي تشمل استخدام مواد خطرة بیولوجً�ا أو بیئً�ا، یتعین الحصول على موافقة من لجنة السلامة  

). �جب إرفاق مستندات Hazardous and Radioactive Safety Committeeمن المواد الخطرة والمشعة (

 الموافقة في قسم الملاحق من الرسالة. 

 حقوق الط�ع والنشر  2-5

، غیر أن متطل�ات لمؤلف الرئ�سي والوحیدللطالب �صفته ا  فكر�ة تقر جامعة حمد بن خل�فة �أن الرسالة هي ملك�ة

الطالب جامعة حمد بن خل�فة ومؤسسة قطر ترخ�صًا غیر حصري ودائم وعالمي   �منح التخرج تنص على ضرورة أن

�شكل �امل أو جزئي،   الرسالةوغیر قابل للإلغاء، ولا تترتب عل�ه أ�ة عوائد مال�ة، یت�ح لها إعادة إنتاج وعرض وتوز�ع 

النشر  �أي ص�غة، سواء �انت رقم�ة أو مطبوعة، وجعل العمل متاحًا للجمهور دون مقابل. �ذلك �جوز للطلاب تأجیل 

، وذلك وفقًا لس�اسة الجامعة  "الحجبال�حث�ة لفترة معینة تُعرف �اسم " مشروعاتهمطروحاتهم أو رسائلهم أو لأ العلني

 Theses( الخاصة �الرسائل والحجبس�اسة حقوق النشر الطلاب �قراءة  جم�ع . وهنا، ننصحالمعتمدة �شأن الحجب

Copyright and Embargo Policy(  .التي وضعتها الجامعة   

 تنظ�م المراجع   2-6

الأطروحات، نوصي �شدة �استخدام أداة  و نظرًا للعدد الكبیر من المراجع المستخدمة في المشروعات ال�حث�ة والرسائل،  

�الإضافة إلى ذلك، تساعد هذه   المراجع من أجل تسهیل تنظ�م جم�ع مصادر المعلومات المستخدمة. جم�ع لتنظ�م

الأدوات في إنشاء الاستشهادات وقوائم المراجع للكتب والمقالات العلم�ة والمواقع الإلكترون�ة وغیرها، مما �سهل إعداد  

لإدراج  "ما�كروسوفت وورد"قسم المراجع في الرسالة. �ما تعمل هذه الأدوات �التكامل مع برامج معالجة النصوص مثل 

  الاستشهادات داخل النص �شكل صح�ح، إضافة إلى إنشاء قائمة مراجع أو مصادر بتنسیق مناسب.

 ”ProQuest“عبر قاعدة الب�انات  “RefWorks”توفر جامعة حمد بن خل�فة للطلاب إمكان�ة الوصول إلى برنامج 

�استخدام البر�د الإلكتروني الجامعي الخاص بهم. �ذلك �مكن للطلاب استخدام أدوات أخرى متاحة مجانًا، مثل 

https://www.hbku.edu.qa/sites/default/files/hbku-irb_application_guidelines_and_faqs.pdf
https://www.hbku.edu.qa/sites/default/files/graduate_theses_copyright_and_embargo-2018.pdf
https://hbku-qa.libguides.com/RefWorks/add-references
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"Mendeley" و"EndNote"  "وZotero" أخصائي المكت�ة للمهارات المعلومات�ة. �مكن للطلاب أ�ضًا الاستعانة� 

 لمساعدتهم في استخدام أي من أدوات تنظ�م المراجع.

  

https://www.mendeley.com/
https://www.zotero.org/
mailto:jaways@hbku.edu.qa
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  إجراءات تنسیق الرسالة   :الفصل الثالث

 المواصفات العامة  3-1

تتألف الرسالة عادةً من ثلاثة أقسام: القسم التمهیدي، والنص الرئ�سي، والقسم الختامي أو الصفحات الأخیرة. على 

الرغم من أن الرسالة �جب أن تُكتب وفقًا لأنماط الكتا�ة المعتمدة في التخصص الأكاد�مي ذي الصلة (مثل توثیق  

)، �جب أن تلتزم جم�ع الرسائل �إرشادات التنسیق الواردة في هذه  "APA" نظاممقابل  " MLA" نظامالمصادر �استخدام 

الوث�قة. ومن الضروري الحفاظ على تنسیق موحد في جم�ع أجزاء الرسالة أو الأطروحة. وتحق�قًا لهذه الغا�ة، یتعین 

 ات�اع الإرشادات الواردة في هذا الدلیل من أجل الحفاظ على هذا الاتساق.  

 تشمل إرشادات التنسیق العامة ما یلي:

 مقاس الصفحة  1-1- 3

 سم)  29.7سم ×  A4 )21یجب أن یكون مقاس الصفحة المستخدم في الرسالة  

 الت�اعد  1-2- 3

 . الت�اعد بین الأسطر 1

   الوث�قة.بین الأسطر في جم�ع أجزاء  1.5�مقدار  �جب أن �كون الت�اعدأ.  

�ما �جب أن �كون الت�اعد مفردًا في الاقت�اسات الطو�لة والحواشي السفل�ة والتعل�قات التوض�ح�ة ب.  

وسیتم تحدید ما إذا �انت الاقت�اسات تُعتبر طو�لة اعتمادًا على دلیل الأسلوب (للجداول والأشكال. 

، تعتبر الاقت�اسات الطو�لة تلك التي تتجاوز ”APA“ نظامالمستخدم في الرسالة. على سبیل المثال، في 

ش�كاغو، تصنف الاقت�اسات على أنها طو�لة إذا �انت تتألف من خمس أسطر أو   نظام�لمة. وفي  40

، فإن الاقت�اسات الطو�لة هي تلك التي  "MLA" نظام�لمة. أما في  100أكثر أو یز�د عدد �لماتها عن  

 .)تتألف من أر�عة أسطر نثر�ة أو ثلاثة أسطر شعر�ة

 الفقرات. 2

 اترك سطرًا فارغًا  أ.  

 بین الفقرات )  1(

 قبل �ل عنوان فرعي جدید  )  2(

 بین نها�ة الفقرة و�دا�ة الجدول أو الشكل.  )  3(



 

10 
 

 لا تضف سطرًا فارغًا بین عنوانین فرعیین إذا لم �كن هناك فقرة بینهما.ب.  

 .مرتین لإنشاء سطر فارغ"  Enter" اضغط على مفتاحج. 

 نوع الخط ولونه وحجمه   3-1-3

لرسائل المكتو�ة ا أما في. الرسالةفي جم�ع أنحاء  ”Times New Roman“�جب استخدام خط  نوع الخط: . 1

 ”Simplified Arabic“�جب استخدام خط ف، �اللغة العر��ة

   حجم الخط: . 2

   :أ.  صفحة العنوان

اسم الجامعة واسم الكل�ة وعنوان الرسالة واسم عند �تا�ة نقطة  14  �جب أن �كون حجم الخط )  1(

 .نقطة 16 ف�كون حجم الخط، أما في الرسائل المكتو�ة �اللغة العر��ةالطالب. 

، عند �تا�ة الجزء السفلي المنسق على شكل هرم مقلوبنقطة  12خط  الحجم �جب أن �كون )  2(

أما في الرسائل المكتو�ة �اللغة  اسم الشهر والسنة، و��ان حقوق النشر. �ذلك عند �تا�ة و 

 .نقطة 14 الخطف�كون حجم  العر��ة،

   عناو�ن الصفحات:ب.  

أما . عناو�ن الفصول وعناو�ن القسم التمهیديعند �تا�ة نقطة  14  )  �جب أن �كون حجم الخط 1(

 .نقطة 16  ف�كون حجم الخط، في الرسائل المكتو�ة �اللغة العر��ة

  الفصول:ج.  

أما في الرسائل  . جم�ع نصوص الرسالة �تا�ة عندنقطة  12  أن �كون حجم الخط )  �جب 1(

 .نقطة 14  ف�كون حجم الخط المكتو�ة �اللغة العر��ة،

   الجداول والأشكال التوض�ح�ة:.  د

نقاط (�شرط أن �كون واضحًا) في الجداول   9استخدام خط �حجم أصغر لا �قل عن  �مكن )  1(

 التوض�ح�ة.  والأشكال

 .التوض�ح�ة الجداول والأشكال في �تا�ة عناو�ننقطة  12  )  �جب أن �كون حجم الخط 2(

 لون الخط:  . 3

 .جم�ع نصوص الرسالة �تا�ة �جب استخدام اللون الأسود فيأ.  

 .�مكن استخدام الألوان عند الحاجة، على سبیل المثال في الرسوم الب�ان�ة أو المخططاتب.  

 في الحالات التال�ة: إلا  الخط العر�ضلا �جب استخدام  . 4

 عناو�ن الفصول  أ.  
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 عناو�ن القسم التمهیدي،  ب.  

 العناو�ن الفرع�ة.ج.  

 الهوامش  3-1-4

على جم�ع الجوانب  سم)   2.5(بوصة  1و ال�سرى في الجهة سم)  3.8( بوصة  1.5�جب استخدام هوامش �ق�اس 

  بوصة 1.5هوامش �ق�اس ، ف�جب استخدام �اللغة العر��ةأما في الرسائل المكتو�ة الأخرى في جم�ع أنحاء الرسالة. 

�ضمن استخدام هذه الأ�عاد إمكان�ة   .على جم�ع الجوانب الأخرى   سم) 2.5( بوصة  1و ال�منىفي الجهة   سم) 3.8(

ط�اعة الرسالة وتجلیدها إذا �انت هناك حاجة إلى نسخة ورق�ة في المستقبل. �جب الحفاظ على هذه الهوامش في  

 . والمراجع وأقسام الملاحق  جم�ع أجزاء الرسالة، �ما في ذلك صفحة العنوان

 ترق�م الصفحات  3-1-5

 �استثناء صفحة العنوان، �جب أن تحتوي جم�ع الصفحات في الوث�قة على أرقام صفحات متسلسلة تصاعدً�ا.  

 �جب أن یت�ع ترق�م الصفحات الإرشادات التال�ة: 

للأطروحات المكتو�ة �اللغة الإنجلیز�ة، وفي   �جب وضع أرقام الصفحات أسفل الجهة ال�منى من الصفحة . 1

 .�اللغة العر��ةأسفل الجهة ال�سرى للأطروحات المكتو�ة 

، على أرقام رومان�ة صغیرة.  الملخص ال�حثي�جب أن تحتوي صفحات القسم التمهیدي، بدءًا من صفحة لجنة  . 2

 " في صفحة العنوان).  i" (لا تستخدم الرقم "iiبرقم "الملخص ال�حثي صفحة   یتعین أ�ضًا بدء

�جب استخدام الأرقام العر��ة في النص الرئ�سي والصفحات الختام�ة اللاحقة (قائمة المراجع/المصادر   . 3

 والملاحق). 

 تأكد من عدم:  . 4

 تخطي أي أرقام أثناء التسلسل.  •

 استخدام أنظمة ترق�م مختلفة.  •

 كتا�ة �لمة "صفحة" قبل الرقم.  •

 أو الجدول في موضع یتداخل مع رقم الصفحة.  التوض�حي إدراج النص أو الشكل •

 ) أو �لمات.-1-استخدام شرطات (مثل  •
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 صفحات القسم التمهیدي 3.2

 تشیر صفحات القسم التمهیدي إلى الصفحات التي تظهر قبل النص الرئ�سي للرسالة. 

       

 

English Arabic 
No pagination  لا یوجد ترق�م 
Begin with pagination ii  یبدأ الترق�م من الصفحةii 
title page  صفحة العنوان 
Abstract ii  الملخص ال�حثيii 
Table of contents iii  جدول المحتو�اتiii 
List of figures iv  قائمة الأشكال التوض�ح�ةiv 
List of tables v  قائمة الجداولv 
Other items (Dedication…) vi ) إهداء...عناصر أخرى (vi 

 

 مواصفات صفحات القسم التمهیدي  3-2-1

  العناو�ن الرئ�س�ة . 1
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   على النحو التالي: �جب تنسیق جم�ع عناو�ن صفحات القسم التمهیدي

 في أعلى الصفحة   •

 مكتو�ة �خط عر�ض •

 �الأحرف الكبیرة  •

 في منتصف السطر  •

 

 

 

 

   ترق�م الصفحات: . 2

 ، ...) ii, iii�جب ترق�م صفحات القسم التمهیدي �استخدام الأرقام الرومان�ة الصغیرة ( •

 ".iiبرقم " الملخص ال�حثيمن صفحة  یتعین البدء •

   .�جب ات�اع ترتیب الصفحات التالي التسلسل: . 3

 یتكون القسم التمهیدي من:  

 صفحة العنوان (إلزام�ة) •

 ") ii"الملخص ال�حثي (إلزامي و�بدأ من الصفحة  •

 جدول المحتو�ات (إلزامي) •

 قائمة الأشكال (إلزام�ة إذا �ان هناك شكل واحد على الأقل)  •

 قائمة الجداول (إلزام�ة إذا �ان هناك جدول واحد على الأقل)  •

 تمهید (اخت�اري: غیر شائع، ولكن قد �كون مطلوً�ا في �عض التخصصات)  •

 شكر وتقدیر (اخت�اري)  •

 )إج�اري إقرار ( •

 إهداء (اخت�اري)  •

 الاختصارات �الأحرف الأولى (اخت�ار�ة)  •

 التسم�ات (اخت�ار�ة) •

 قائمة المنشورات (اخت�ار�ة) •

 التمھیدي  صفحات القسمتعلیمات التنسیق: عناوین 

 ، یرُجى اختیار نمط(Styles) "الأنماط"الرسالة، ومن خلال تبویب  نموذجفي 
“Front Matter Pages” 
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 صفحة العنوان  3-2-2

توفر صفحة العنوان معلومات تعر�ف�ة فر�دة عن الرسالة. �ع�ارة أخرى، تحتوي صفحة العنوان على معلومات فر�دة  

 تدعم سهولة العثور على الرسالة، والاستشهاد بها، والإشارة إلیها. 

) من صفحات القسم  iوعلى الرغم من أنها تعتبر نظرً�ا الصفحة (  تعد صفحة العنوان أول صفحة في الرسالة. . 1

 التمهیدي، إلا أنها لا تحتوي على ترق�م.

 . المعتمدةقواعد التنسیق وأن یتم تنس�قها وفق   في منتصف الصفحة  صفحة العنوان ب�اناتجم�ع  محاذاة �جب  . 2

إلا إذا �ان ذلك مطلوً�ا �جب ألا تحتوي صفحة العنوان على أي نص �خط عر�ض أو نصوص مزخرفة،  . 3

 . لمصطلحات خاصة �التخصص ضمن عنوان الرسالة

في نموذج  موضح�جب ات�اع جم�ع الإرشادات الخاصة بتنسیق المسافات بین الأسطر والأنماط �ما هو  . 4

 الرسالة. 

 جب أن �كون اسم الجامعة، واسم الكل�ة، وعنوان الرسالة، واسم الطالب مكتوً�ا �أحرف �بیرة � . 5

 (Capital Letters) ف�جب �اللغة العر��ةنقطة. أما في الرسائل المكتو�ة  14  وأن �كون حجم الخط ،

 . نقطة 16�حجم  )simplified Arabic( استخدام خط

المؤشرات   و أالمؤشرات السفل�ة،  وأالرموز،  وأالأحرف الیونان�ة،  وأتجنب استخدام الرموز غیر الأ�جد�ة،  . 6

 .إلا إذا �ان ذلك مطلوً�ا ضمن متطل�ات التخصص الأكاد�مي العلو�ة في العنوان 

 . 1.5�مكن أن �متد العنوان على أكثر من سطر، مع ترك مسافة بین السطور �مقدار  . 7

 . الصادر عن الجامعة �جب �تا�ة اسم الطالب �ما �ظهر في ب�ان الدرجات . 8

 تأكد من إزالة الأقواس من صفحة العنوان �عد اخت�ار المؤهل (إما درجة الماجستیر أو الد�توراه في الفلسفة).  . 9

أما المسمى   ،"�كون المسمى الأكاد�مي لجم�ع المرشحین لنیل درجة الد�توراه هو درجة "الد�توراه في الفلسفة .10

وتستخدم البرامج الأخرى  طلاب الماجستیر ف�كون "ماجستیر العلوم" أو "ماجستیر الآداب".  لمعظمالأكاد�مي 

لذا تواصل مع برنامجك الأكاد�مي للتأكد في حال �ان لد�ك   �حسب �ل برنامج؛ للدرجات الأكاد�م�ةمسم�ات 

 أي شك. 

 تأكد من إدراج شهر وسنة المناقشة على صفحة العنوان، لكن لا تستخدم تار�خ منح الدرجة الأكاد�م�ة. .11

ثم ع�ارة "جم�ع   اسم الطالبسطر حقوق الط�ع الرمز © یل�ه  �جب أن یتضمنحقوق الط�ع مملو�ة للطالب.  .12

 الحقوق محفوظة".
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 ف�ما یلي مثال على صفحة العنوان: 

 

 

یجب أن یكون تباعد 
الأسطر في عنوان  

 1.5بمقدار  الرسالة 

ھرم  قسم ال یجب تنسیق
 بتباعد بمقدار مقلوبال

 .بین الأسطر 1.5
نقطة، أو   12حجم خط 

كتابة  نقطة في حال   14
 .باللغة العربیة الرسالة 

على سبیل المثال:  
ماجستیر في العلوم أو  

 دكتوراه في الفلسفة 
یجب أن تبدأ كلمة  

  الطالبمن اسم 
 بحرف كبیر. 

  12حجم خط 
نقطة   14نقطة، أو 
كتابة  في حال 
باللغة   الرسالة 
 .العربیة
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 المخلص ال�حثي صفحة  3-2-3

�قدم الملخص ال�حثي موجزًا مختصرًا للرسالة. قد یتم تنظ�م الملخص وفقًا للإرشادات الخاصة �كل تخصص. وعلى الرغم  

من أن محتوى الملخص قد �ختلف �اختلاف التخصصات، إلا أنه عادةً ما یتضمن وصفًا مختصرًا للغرض من ال�حث 

�قدّم   والنتائج والخاتمة.  ال�حث�ة  الجامعيوالمنهج�ة  الكتا�ة  لكتا�ة   )UWrite(  مر�ز  الممارسات  إرشادات �شأن أفضل 

 الملخص ال�حثي. 

 تتضمن إرشادات صفحة الملخص ال�حثي ما یلي: 

 صفحة الملخص ال�حثي إلزام�ة. . 1

 . )ii( �جب أن تحمل صفحة الملخص ال�حثي رقمًا . 2

 .   ل توض�ح�ة�جب ألا �حتوي الملخص على عناو�ن فرع�ة، أو اقت�اسات، أو جداول، أو أشكا . 3

 �جب ألا یتجاوز طول الملخص صفحة واحدة.   . 4

 ونوع الخط وحجمه. بین الأسطر الت�اعد للاطلاع على تفاصیل  المواصفات العامةیرجى الرجوع إلى قسم  . 5

 ف�ما یلي مثال على صفحة الملخص ال�حثي:

 

https://hbku-qa.libguides.com/ld.php?content_id=34960883
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 جدول المحتو�اتصفحة  3-2-4

تُعد صفحة جدول المحتو�ات في الرسالة �مثا�ة ترتیب ه�كلي یوضح الأقسام أو الفصول الرئ�س�ة وأرقام صفحات �ل  

�حیث یت�ح لهم الانتقال السر�ع إلى معلومات  الوث�قةمنها. �منح هذا الجدول القراء نظرة عامة واضحة على ه�كل 

 محددة. 

 �جب أن یت�ع جدول المحتو�ات الإرشادات التال�ة: 

 �جب أن تحمل صفحة جدول المحتو�ات رقمًا.  . 1

 ، �ما في ذلك قائمة الجداول والأشكال التوض�ح�ة.التي تل�ه �جب أن یتضمن قائمة �جم�ع العناو�ن . 2

یرجى �جب أن یتطابق الترتیب في جدول المحتو�ات مع العناو�ن وأرقام الصفحات �ما تظهر في النص.  . 3

 أرقام الصفحات المدرجة.  دقةتحدیث جدول المحتو�ات والتحقق من  التأكد من

 إذا استخدمت ملاحق، تأكد من أن �ظهر عنوان �ل ملحق في جدول المحتو�ات. . 4

 في جدول المحتو�ات.  1.5�جب الحفاظ على ت�اعد بین الأسطر �مقدار  . 5

 

 جدول المحتو�ات:  صفحة ف�ما یلي مثال على
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 قائمة الأشكال التوض�ح�ة  3-2-5

 ��ف�ة توضحقائمة الأشكال التوض�ح�ة جم�ع الأشكال الواردة في الرسالة وأرقام الصفحات المدرجة فیها. �ما  تعرض

 في الرسالة.  دمج العناصر ال�صر�ة

 تت�ع قائمة الأشكال التوض�ح�ة الإرشادات التال�ة: �جب أن 

 �جب أن تحمل صفحة قائمة الأشكال التوض�ح�ة رقمًا. . 1

 . إذا تضمّنت الرسالة شكلاً واحدًا أو أكثر�جب إدراج قائمة �الأشكال التوض�ح�ة  . 2

 .، ورقم الصفحة المقابل)caption( رقم الشكل، والعنوان التوض�حي القائمة�جب أن یتضمّن �ل بند في  . 3

 .في �امل قائمة الأشكال بین الأسطر 1.5�جب الحفاظ على ت�اعد �مقدار   . 4

 

 ف�ما یلي مثال على صفحة قائمة الأشكال التوض�ح�ة: 

 

 الإرشادات: كیفیة تحدیث جدول المحتویات 

وبعدھا اختر   " Update Fieldلتحدیث جدول المحتویات، انقر بزر الماوس الأیمن على الجدول ثم اختر " 
 "Update the entire table     ." 
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 قائمة الجداولصفحة  3-2-6

تجمع قائمة الجداول جم�ع الجداول الواردة في الرسالة وأرقام الصفحات المدرجة فیها. �ما توفر نظرة عامة على طر�قة  

 إدراج الجداول في الرسالة. 

 �جب أن تت�ع قائمة الجداول الإرشادات التال�ة: 

 �جب أن تحمل صفحة قائمة الجداول رقمًا.  . 1

 . إذا تضمّنت الرسالة جدولاً واحدًا أو أكثر�جب إدراج قائمة �الجداول  . 2

، ورقم الصفحة  (caption)ة التوض�ح� والتسم�ة�جب أن یتضمّن �ل بند في قائمة الجداول رقم الجدول،  . 3

 . المقابل

 . في �امل قائمة الجداول بین الأسطر 1.5�جب الحفاظ على ت�اعد �مقدار   . 4

 ف�ما یلي مثال على صفحة قائمة الجداول: 

  

 : كیفیة إنشاء قائمة الأشكال التوضیحیة تلقائیاً الإرشادات                          

الخاص بالجداول والأشكال  7-3-3القسم لإنشاء قائمة الأشكال التوضیحیة تلقائیًا، اتبع التعلیمات الواردة في  •
 .)captions( لإنشاء عناوین توضیحیة التوضیحیة

 إلى صفحة قائمة الأشكال التوضیحیة. یرجى العودةإضافة جمیع العناوین التوضیحیة،  فور •
، انقر على  ”Word“برنامج  من) في الشریط العلوي References( " المراجع"  من علامة التبویب بعد ذلك، •

من القائمة )  Figure)، ثم اختر "شكل" (Insert Table of Figures" (التوضیحیة "إدراج جدول الأشكال
 ).OK، واضغط بعد ذلك على "موافق" ( )caption labelالمنسدلة (
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 (اخت�ار�ة)  "تمهید"صفحة  3-2-7

التمهید هو ب�ان یوضح ف�ه المؤلف أس�اب إجراء ال�حث، �الإضافة إلى تعل�قات شخص�ة أخرى لا ترت�ط م�اشرة �المواد  

 الواردة في الأقسام الأخرى من الرسالة.  

 :التمهیدتوضح الإرشادات التال�ة ��ف�ة إعداد صفحة  

 هذه الصفحة اخت�ار�ة. . 1

 رقمًا. "تمهید"�جب أن تحمل صفحة  . 2

، )justified( نقطة، مع محاذاة النص �الكامل 12' �حجم Times New Roman�جب �تا�ة النص �خط ' . 3

 بین الأسطر، وترك سطر فارغ بین الفقرات.  1.5والحفاظ على ت�اعد �مقدار 

 ، قم �حذف هذه الصفحة وتحدیث جدول المحتو�ات. "تمهید"إذا لم �كن مطلوً�ا منك إضافة  . 4

 (اخت�ار�ة) " وتقدیر شكر"صفحة  3-2-8

لك الفرصة للتعبیر عن الامتنان للأشخاص الذین قدموا لك الدعم الشخصي والمهني خلال   "شكر وتقدیر"یوفر قسم 

 مسیرة إعداد الرسالة.  

 : الإرشادات التال�ة تت�ع صفحة "شكر وتقدیر" �جب أن

 هذه الصفحة اخت�ار�ة. . 1

 رقمًا.  الصفحة�جب أن تحمل  . 2

، )justified( نقطة، مع محاذاة النص �الكامل 12' �حجم Times New Roman�جب �تا�ة النص �خط ' . 3

 بین الأسطر، وترك سطر فارغ بین الفقرات.  1.5والحفاظ على ت�اعد �مقدار 

 ، قم �حذف هذه الصفحة وتحدیث جدول المحتو�ات. "شكر وتقدیر"إذا لم ترغب في إضافة  . 4

  

 : كیفیة إنشاء قائمة الجداول تلقائیاً الإرشادات                             

 الخاص بالجداول والأشكال التوضیحیة 7-3-3القسم لإنشاء قائمة الجداول تلقائیًا، اتبع التعلیمات الواردة في  •
 .)captions( لإنشاء العناوین التوضیحیة

 صفحة قائمة الجداول.  یرجى العودة إلى إضافة جمیع العناوین التوضیحیة،  فور •
، وانقر على "إدراج  " Word" برنامج  من) في الشریط العلوي Referencesثم انتقل إلى قسم “المراجع” ( •

 captionمن القائمة المنسدلة () Table)، ثم اختر "جدول" (Insert Table of Figuresجدول الأشكال" (
label ،( ) "واضغط بعد ذلك على "موافقOK .( 
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 " إقرارصفحة " 3-2-9

وأن جم�ع المصادر والمساهمات ، الطالب أنجزه محتوى الرسالة تُعد صفحة الإقرار في الرسالة ب�انًا رسمً�ا یؤ�د أن 

 �جب .الخارج�ة قد تم توث�قها �الشكل الصح�ح. وتمثل هذه الصفحة عنصرًا أساسً�ا في الحفاظ على النزاهة الأكاد�م�ة

 أو �لیتهم مع التشاور الطلاب على و�تعیّن. الإقرار صفحة   في الاصطناعي  للذ�اء استخدام  أي عن بوضوح الإفصاح

  أو إضاف�ة إقرارات إدراج للطلاب �مكن �ما. الاصطناعي للذ�اء المقبول الاستخدام �شأن مشرفهم أو الدراسي برنامجهم

 .مناسً�ا ذلك �ان إذا  صلة ذات  أخرى  إفصاحات أي

 :  الموضحة أدناهالإرشادات  �جب أن تت�ع صفحة "إقرار"

 . إج�ار�ةهذه الصفحة  . 1

 رقمًا. "إقرار"�جب أن تحمل صفحة  . 2

�مكن أن تكون هذه التوق�ع توق�عًا رقمً�ا، أو �خط الید، أو اسمًا مكتوً�ا   .�جب على الطالب توق�ع هذه الصفحة . 3

 .�استخدام لوحة المفات�ح

 ف�ما یلي مثال على صفحة الإقرار:
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 (اخت�ار�ة)  "إهداءصفحة " 3-2-10

ُ�عبر ف�ه المؤلف عن الامتنان و�شكر أشخاصًا أو مجموعات معینة قدموا له  تُعد صفحة الإهداء جزءًا من الرسالة 

 ال�حث و�تا�ة الرسالة.   مسیرةالدعم أو التشج�ع أو �انوا مصدر إلهام له خلال 

 :الواردة أدناهالإرشادات  �جب أن تت�ع صفحة الإهداء

 هذه الصفحة اخت�ار�ة. . 1

 رقمًا.  الصفحة�جب أن تحمل  . 2

 ، قم �حذف هذه الصفحة وتحدیث جدول المحتو�ات. "إهداء"إذا لم ترغب في إضافة  . 3

 (اخت�ار�ة) الاختصارات �الأحرف الأولى 3-2-11

وُ�عد هذا القسم دلیلاً  المستخدمة في الرسالة.  �الص�غ المختصرة للمصطلحاتتحتوي صفحة الاختصارات على قائمة 

 .  الرسالةمرجعً�ا ُ�سهّل على القارئ فهم الاختصارات الواردة في 

 :  �جب أن تت�ع صفحة "الاختصارات" الإرشادات التال�ة

 هذه الصفحة اخت�ار�ة. . 1

 رقمًا.  الصفحة�جب أن تحمل  . 2

 ، قم �حذف هذه الصفحة وتحدیث جدول المحتو�ات. اختصارات في الرسالة  في حال عدم استخدام . 3

 (اخت�ار�ة) التسم�اتصفحة  3-2-12

تتضمّن صفحة التسم�ات الرموز والوحدات وأسس التسم�ة المعتمدة في الرسالة. وتُعد هذه الصفحة مفیدة �شكل خاص 

 . في الرسائل العلم�ة أو التقن�ة التي تستخدم مصطلحات متخصصة أو أنظمة ترمیز �شكل متكرر

 �جب أن تت�ع صفحة التسم�ات الإرشادات التال�ة: 

 هذه الصفحة اخت�ار�ة. . 1

 رقمًا.  الصفحة�جب أن تحمل  . 2

 حذف هذه الصفحة وتحدیث جدول المحتو�ات.  �جب، في حال عدم استخدام تسم�ات في الرسالة . 3
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 الانتقال في ترق�م الصفحات  3-3

 . �عد ذلك، یبدأ الترق�م �الأرقام العر��ة) ، وما إلى ذلكi ،ii ،iii( �الأرقام الرومان�ة التمهیدي القسم صفحاتیتم ترق�م 

 .  1على أن یبدأ الترق�م من الصفحة رقم  اعت�ارًا من الفصل الأول،   ، إلخ)3، 2، 1(

 ملاحظة مهمة:  

التمهیدي أو إدراج صفحات   صفحات القسمإذا حدث خلل في ترق�م الصفحات أو تغیّر �شكل غیر صح�ح أثناء تعدیل 

 : جدیدة، یُرجى ات�اع التعل�مات التال�ة لتصح�حه

 

 

 

 

 

 

  

 : كیفیة تصحیح ترقیم الصفحات إرشادات التنسیق                              

 ضع المؤشر في نھایة آخر صفحة من صفحات القسم التمھیدي قبل الفصل الأول.  •
 ).Next Page) ← "الصفحة التالیة" (Breaks) ← "فواصل" (Layoutانتقل إلى "تخطیط" (  •
 انتقل إلى الفصل الأول وانقر مرتین على التذییل لفتحھ.  •
) في الشریط العلوي، انقر على "الارتباط بالسابق"  Header & Footerضمن قسم "رأس وتذییل الصفحة" ( •

)Link to previous.لإلغاء الربط بین ھذا القسم والأقسام السابقة ( 
انقر بزر الماوس الأیمن علیھ واختر   ، ثم(Page Number) " رقم الصفحة"تبویب بعد ذلك، انقر على علامة  •

بدء  "تأكّد أیضًا من اختیار خیار  .نمط الترقیم) لتحدیث Format Page Numbers"تنسیق أرقام الصفحات" (
 .1الفصل الأول من الصفحة رقم  یبدأ لضمان أن (Start at 1) " 1الترقیم من
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 النص الرئ�سي  3-4

التال�ة على هذا  الإرشادات  تنطبق�حتوي قسم النص الرئ�سي على المحتوى الأساسي للرسالة، مقسمًا إلى فصول. 

 : القسم

  ترق�م الصفحات:  3-4-1

في أول صفحة من الفصل   1یتم ترق�م الصفحات في هذا القسم �استخدام الأرقام العر��ة، و�بدأ الترق�م من الصفحة رقم  

 الأول. 

 الفصول: 3-4-2

واعتماد   ال�سارنحو  �الأحرف الكبیرة ومحاذاتها  عناو�ن الفصول �تا�ة�جب أن یبدأ �ل فصل في صفحة جدیدة. و�جب 

 . : مقدمة1الفصل الص�غة التال�ة: 

 

 

 

 

  العناو�ن الرئ�س�ة  3-4-3

جم�ع الكلمات الرئ�س�ة �أحرف �بیرة، �الإضافة إلى أي �لمة تحتوي على أر�عة أحرف أو أكثر في �ل  �جب �تا�ة 

یتم ترق�م المستوى الأول من العناو�ن داخل الفصل �استخدام رقمین: الرقم الأول �شیر إلى رقم الفصل، والرقم   .عنوان

الثاني �شیر إلى ترتیب العنوان في الفصل. للحصول على مز�د من المعلومات وأمثلة حول مستو�ات العناو�ن، �مكن  

 .)(UWriteدلیل مستو�ات العناو�ن في الرسائل العلم�ة الصادر عن مر�ز الكتا�ة الجامعي (الرجوع إلى  

 مستو�ات العناو�ن  1- 3-4-3

 مستو�ات العناو�ن: ل التنسیق المطلوب ف�ما یلي

 ة. محاذاة إلى ال�سار، خط عر�ض، وجم�ع الحروف �بیر ): Heading 1( عنوان المستوى الأول

 .محاذاة إلى ال�سار، خط عر�ض، وحروف �بیرة وصغیرة): Heading 1( عنوان المستوى الثاني

 تنسیق عناوین الفصول : كیفیة إرشادات التنسیق

 ثم قم بتحدید النص كاملاً.  بالأحرف الكبیرةاكتب العنوان  •
یضمن  ).Chapter Heading" (عنوان الفصل"اختر و) Styles"الأنماط" ( تبویب انقر علىبعد ذلك،  •

 . ھذا التنسیق الدقیق لعنوان الفصل، ویؤكد ظھوره تلقائیًا في جدول المحتویات

 

https://hbku-qa.libguides.com/ld.php?content_id=34960904
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 .محاذاة إلى ال�سار، خط عر�ض ومائل، وحروف �بیرة وصغیرة): Heading 1( عنوان المستوى الثالث

 .محاذاة إلى ال�سار، خط مائل، وحروف �بیرة وصغیرة): Heading 1( عنوان المستوى الرا�ع

   .تُستخدم لها نفس تنس�قات العنوان من المستوى الرا�ع ) وما فوق:Heading 5( عنوان المستوى الخامس

 

 

 

 الجداول والأشكال التوض�ح�ة:  3-4-4

ترتیب عمودي، وغالً�ا ما �كون رقمً�ا، و�هدف إلى توفیر المساحة وتوض�ح العلاقات بین   المعلومات فيالجدول تعرض 

 المعلومات. و�قاعدة عامة، إذا �ان من الممكن �تا�ة المحتوى، فهو جدول؛ أما إذا �ان �جب رسمه، فهو شكل.

، أو الخرائط، أو  التوض�ح�ةمثل المخططات الب�ان�ة، أو الرسوم الب�ان�ة، أو الرسوم    عناصر �صر�ةتشمل الأشكال  

 الصور الفوتوغراف�ة. 

 یرجى ات�اع هذه الإرشادات عند إدراج جداول أو أشكال توض�ح�ة في الرسالة: 

 الترق�م والعناو�ن التوض�ح�ة  .1

 رقم وعنوان توض�حي.   الرسالةفي  توض�حي �جب أن �كون لكل جدول وشكل  •

:  2: توض�ح لـ ...، الشكل 1الترق�م المتسلسل (مثل: الشكل هناك خ�اران لترق�م الأشكال التوض�ح�ة:  •

: توض�ح لـ ...،  1- 1توض�ح لـ ...)، أو الترق�م حسب الفصول �استخدام النظام العشري (مثل: الشكل 

 .: توض�ح لـ ...)2-1الشكل 

 .إذا امتد العنوان التوض�حي لأكثر من سطر واحد، ف�جب استخدام ت�اعد أسطر مفرد •

 موضع العناو�ن التوض�ح�ة  .2

 . لاهالجداول أعل العناو�ن التوض�ح�ةوضع �جب  •

 .  �جب وضع العناو�ن التوض�ح�ة للأشكال أسفلها •

 الخط والتنسیق  .3

نوع الخط:   نقطة، 12الحجم:  الرسالة (   نصجب استخدام نفس نوع وحجم الخط المستخدم في � •

"Times New Romans"  أوللرسائل المكتو�ة �اللغة الإنجلیز�ة "Simplified Arabic" للرسائل  

 .�اللغة العر��ةالمكتو�ة 

 : مستویات العناوین إرشادات التنسیق

).  1st Heading) واختر "العنوان الأول" (Stylesالأنماط ( تبویبحدد العنوان المراد تنسیقھ، ثم انتقل إلى  •
 كرر نفس الخطوات لجمیع مستویات العناوین حسب التسلسل المطلوب.
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نقاط وأن �كون مقروءًا   9ألا �قل عن   شر�طة�مكن استخدام حجم خط أصغر داخل الجداول والأشكال،  •

 .بوضوح

�مكن محاذاة الجداول والأشكال إلى ال�سار أو توس�طها داخل النص، مع وضع العناو�ن التوض�ح�ة  •

 . أعلى الجدول أو أسفل الشكل حسب الحالة

 .جب ترك سطر فارغ �عد الجدول أو الشكل قبل متا�عة النص الرئ�سي� •

الجدول أو الشكل �عد الفقرة التي یُذ�ر فیها لأول مرة، و�فضّل أن �كون في نفس الصفحة إن   إدراج �جب •

 .توفّر الحیّز الكافي

  4-3…، یبیّن الشكل   2- 5دائمًا الإشارة إلى الجداول والأشكال �أرقامها (مثل: یوضح الجدول   یتعین •

 ."مثل: "الشكل أدناه"، "الجدول أعلاه"، أو "الشكل التالي غامضةاستخدام ع�ارات  ، مع تجنب…)

 التوض�ح�ة الأشكالو قائمة الجداول  . 4

تتضمّن قائمة الجداول وقائمة الأشكال في القسم التمهیدي من الرسالة العناو�ن التوض�ح�ة لكل جدول أو   •

 .  شكل، إلى جانب أرقام الصفحات المقابلة لها

 في هذه القوائم.   1.5�جب أن �كون الت�اعد بین الأسطر �مقدار  •

 

 

 

 

 

 المواد �بیرة الحجم 3-4-5

 : �مكن النظر في الخ�ارات التال�ةالصفحة،  الهوامش الق�اس�ةلا تتناسب مع و جداول �بیرة الحجم الشكال أو �انت الأإذا 

  استخدام الصفحات �الوضع�ة الأفق�ة: . 1

. وتأكد من استمرار استخدام نفس نظام ترق�م )landscapeفي صفحة �اتجاه أفقي (ضع الشكل أو الجدول 

 الصفحات.  

 تقلیل حجم الخط:  . 2

تصغیر حجم الخط داخل الشكل أو الجدول لیتناسب مع الصفحة، لكن �جب ألا �قل حجم الخط عن  �مكنك 

 .نقاط، و�جب أن �ظل واضحًا ومقروءًا 9

  : كیفیة إنشاء العناوین التوضیحیة تلقائیًاإرشادات التنسیق

لإضافة العناوین التوضیحیة تلقائیًا إلى قائمة الأشكال أو الجداول، قم بإدراج العناوین التوضیحیة لكل منھا كما  •
 . ھذه الصفحة ھو موضح في 

واتبع الخطوات   أو قائمة الجداول ، انتقل إلى قائمة الأشكالالعناوین التوضیحیةالانتھاء من إدراج جمیع  فور •
 . " مایكروسوفت" من موقع  ھذه الصفحةالموضحة في 

 

https://support.microsoft.com/en-us/office/add-format-or-delete-captions-in-word-82fa82a4-f0f3-438f-a422-34bb5cef9c81?ui=en-us&rs=en-us&ad=us
https://support.microsoft.com/en-us/office/insert-a-table-of-figures-c5ea59c5-487c-4fb2-bd48-e34dd57f0ec1?ui=en-us&rs=en-us&ad=us
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   :المحتوى تدو�ر  . 3

تدو�ر الشكل أو الجدول مع العنوان التوض�حي أو العنوان الرئ�سي �عكس اتجاه عقارب الساعة، �حیث  قم 

 . �مكن قراءة جم�ع العناصر معًا في نفس الاتجاه

 

 

 

 

 القسم الختامي صفحات  3-5

. وقد یتضمّن هذا القسم  الرسالةالصفحات النهائ�ة) الجزء الأخیر من �ُ�شكّل القسم الختامي من الرسالة (المعروف أ�ضًا 

 :العناصر التال�ة

 المراجع أو قائمة المصادر (إلزام�ة)  •

رور�ة في حال تضمین مواد تُكمل محتوى ض قد تكون  وهي اخت�ار�ة ولكن -المراجع   قسم الملاحق (تأتي �عد •

 )حقوق النشر تصار�حالرسالة، مثل 

 المراجع أو قائمة المصادر  3-5-1

یتضمّن هذا القسم قائمة مفصلة �جم�ع المصادر التي تم الاستشهاد بها في الرسالة، وتُعرض إما على شكل قائمة  

لجم�ع الأعمال التي تم الرجوع إلیها أثناء ال�حث ( مراجع (للمصادر التي تم الاستشهاد بها م�اشرة)، أو قائمة ببلیوغراف�ة

 .  )و�تا�ة الرسالة

 �جب ات�اع الإرشادات التال�ة:

  أو ،APA مثل( الرسالة في المستخدم التوثیق لنمط وفقًا الببلیوغراف�ة القائمة أو المراجع قائمة تنسیق�جب  •

MLA، أو IEEE، الأكاد�مي المشرف �عتمده آخر نمط أي  أو(. 

 دلیل الأسلوب المعتمد في تخصصك الأكاد�مي�جب ات�اع  •

 �شكل متسق في جم�ع أجزاء الرسالة  وتطب�قهنمط توثیق واحد، �جب اخت�ار  •

 بین الأسطر في قائمة المراجع أو المصادر.   1.5استخدم ت�اعد �مقدار �جب  •

 : كیفیة إدراج صفحة أفقیة في وسط الرسالة إرشادات التنسیق

 . ھذه الصفحةلإدراج صفحة أفقیة في وسط الرسالة، اتبع الإرشادات المدرجة في 

https://www.technipages.com/word-make-single-page-landscape/
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 . لرسالةل المعتمدة �الهوامشمن الالتزام  یتعین التأكد •

 . أخصائي المكت�ة للمهارات المعلومات�ة، یرجى التواصل مع المراجعللحصول على إرشادات حول تنظ�م 

 الملاحق 3-5-2

مجلس  ومن الأمثلة على ذلك: شهادة موافقة عادةً ما �حتوي قسم الملاحق على مواد إضاف�ة مكملة للنص الرئ�سي. 

 . حقوق النشر، و��انات �حث�ة إضاف�ة وتصار�ح، المراجعة المؤسس�ة

 �جب ات�اع الإرشادات التال�ة:

:  التالي النحو على   الفصول، عناو�ن  تنسیق مع تتماشى �طر�قة  وترق�مها الملاحق عناو�ن تنسیق جب� . 1

 . الملحق عنوان: الملحق

  إذا تضمنت الرسالة أكثر من ملحق: . 2

 .�جب أن یبدأ �ل ملحق في صفحة جدیدة .أ

 :�جب ترق�م �ل ملحق وعَنونته �شكل مناسب، على النحو التالي  .ب

 .: عنوان الوث�قة الثان�ة2الملحق ، : عنوان الوث�قة1الملحق 

 عناو�ن الملاحق في جدول المحتو�ات. إدراج�جب  . 3

 الحصول علیها.   في حال �جب إدراج شهادة مجلس المراجعة المؤسس�ة في الملحق  . 4

و�ن�غي �جب أن �شمل الملحق جم�ع التصار�ح المتعلقة �حقوق الط�ع والنشر التي تم الحصول علیها.  . 5

  1- 1الشكل  :تصن�ف �ل إذن بوضوح ور�طه م�اشرة �الشكل أو الرسم المقابل له، على سبیل المثال

�الإضافة إلى ذلك، �جب توض�ح التفاصیل المتعلقة �أي أشكال مأخوذة . العنوان التوض�حي – ) 2(الصفحة 

الأشكال المنشورة �موجب ترخ�ص المشاع الإبداعي  من مصادر خال�ة من حقوق النشر، مثل تلك

)Creative Commons(  . 

 

 قائمة التحقق من إرشادات التنسیق   3-6

تساعد هذه القائمة في التأكد من أن جم�ع إرشادات تنسیق الرسالة قد تم الالتزام بها، مما �ساعد في تجنب الأخطاء  

 التي قد تؤخر تقد�م الرسالة أو منح الدرجة العلم�ة.

سم)   2.5(بوصة  1و ال�سرى في الجهة  سم)  3.8(بوصة  1.5�جب استخدام هوامش �مقدار  الهوامش: �

 على جم�ع الجوانب الأخرى في جم�ع أنحاء الرسالة. 

mailto:jaways@hbku.edu.qa
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العناو�ن و�عض نقطة، �استثناء  12�حجم  ”Times New Roman“�جب استخدام خط  نوع الخط وحجمه: �

 نقطة.  14، حیث �جب أن �كون حجم الخط  أقسام صفحة العنوان

 . �ل صفحة �جب وضع أرقام الصفحات أسفل الجهة ال�منى من  �

في الصفحة الأولى من   1�جب أن �كون ترق�م الصفحات في النص الرئ�سي �الأرقام العر��ة، و�بدأ من الرقم  �

 الفصل الأول. 

  �ق�ة في المعتمد نفسه الهوامش وتنسیق الصفحات ترق�م �موضع الأفقي الاتجاه ذات الصفحات تلتزم أن �جب �

 . الرسالة

�استخدام  لا یتم ترق�م صفحة العنوان، بینما یتم ترق�م جم�ع الصفحات التمهید�ة الأخرى وفق ترتیب تصاعدي �

 .   iiبرقم  ال�حثي ، و�بدأ الترق�م من صفحة الملخص )i ،ii ،iii مثل(الأرقام الرومان�ة الصغیرة 

 صفحة العنوان: 

الدرجات الرسمي الصادر عن   ب�ان�جب أن یتطابق اسم الطالب مع طر�قة �تابته وتنس�قه �ما هو وارد في  �

 .الجامعة

 تار�خ منح الدرجة الأكاد�م�ة. ول�سإدراج شهر وسنة المناقشة على صفحة العنوان،  �جب �

 .)boldلا �جوز استخدام الخط العر�ض ( �

 جدول المحتو�ات 

 ..أن یتضمّن جدول المحتو�ات جم�ع أقسام الرسالة مع أرقام الصفحات المقابلة لها�جب  �

 .نفسه �بند ضمن القائمة "جدول المحتو�ات"لا �جوز إدراج  �

 الجداول والأشكال التوض�ح�ة 

 .  عنوان توض�حي وصفي  و�ضافة�جب ترق�م �ل جدول وشكل  �

 �جب وضع العنوان التوض�حي للأشكال أسفلها، بینما �جب وضع عنوان الجدول فوقه.   �

 �جب أن یبدأ �ل فصل في صفحة جدیدة.  الفصول: �

قائمة �المراجع أو �جب أن تتضمن جم�ع الأطروحات/الرسائل/المشروعات ال�حث�ة  قائمة المراجع والمصادر: �

 .في نها�ة الوث�قة المصادر الببلیوغراف�ة

 

 الأخطاء الشائعة  3-7

 ف�ما یلي الأخطاء الأكثر شیوعًا التي یرتكبها الطلاب أثناء إكمال رسائلهم:

o  .إضافة رقم لصفحة العنوان 



 

30 
 

o  اسم الجامعة، واسم الكل�ة، وعنوان الرسالة،  �تا�ة استخدام أحرف صغیرة بدلاً من أحرف �بیرة في

 .واسم الطالب

o  .استخدام الخطوط العر�ضة في صفحة العنوان 

o .كتا�ة اسم الدرجة العلم�ة �شكل خاطئ 

o  .استخدام الشهر والسنة الخاطئین لتار�خ المناقشة في صفحة العنوان 

o  ،عدم استخدام الخط العر�ض في �تا�ة عناو�ن الفصول، وعناو�ن صفحات القسم التمهیدي

 والعناو�ن الفرع�ة.

o .عدم بدء الفصول في صفحات جدیدة 

o  توثیق أو دلیل أسلوب في �تا�ة الرسالة.  نظاماستخدام أكثر من 

o .استخدام الخط العر�ض في النص لتسل�ط الضوء على جمل مهمة 

o دون تنسیق مناسب �میّزها عن النص الرئ�سياقت�اسات طو�لة  إدراج. 

o  .وضع الرسوم التوض�ح�ة الكبیرة على صفحات عمود�ة بدلاً من صفحات أفق�ة 

o معلومات في هوامش الرسالة. نص أو  وضع 

o  إنشاء أكثر من حساب على منصة“ProQuest” . 
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 تقد�م الرسالة الفصل الرا�ع: عمل�ة  

تقد�مها عبر منصة   ف�جب، أما المشروعات ال�حث�ة "ProQuest"�جب تقد�م الأطروحة أو الرسالة عبر منصة 

"LibWizard" وفي إطار متطل�ات التخرج، س�قوم مكتب و�یل الجامعة  عمل�ة التسل�م، وهي الخطوة الأخیرة في .

 �مراجعة جم�ع الرسائل المقدمة، مع إمكان�ة طلب تعدیلات إذا لزم الأمر. 

 خطوات التسل�م  4-1

 نموذج الرسالة الخاص �جامعة حمد بن خل�فة    4-1-1

تأكد من استخدام نموذج الرسالة الصح�ح الخاص �جامعة حمد بن خل�فة. �شمل ذلك الرسائل المكتو�ة �اللغة 

ُ�عد الالتزام �التنسیق الصح�ح من متطل�ات التخرج، و�جب الحصول على الموافقة النهائ�ة على التنسیق العر��ة. 

 .قبل التخرج

 الإطار الزمني  4-1-2

الالتزام �المواعید النهائ�ة المحددة في التقو�م الأكاد�مي للتخرج في فصل الر��ع أو الخر�ف. تُعد عمل�ة  �جب 

�عد المناقشة، �جب تقد�م الرسالة إما عبر   .التسل�م في الوقت المحدد ضرور�ة لاست�فاء متطل�ات التخرج

"ProQuest  "أو من خلال "LibWizard." 

 ”ProQuest“منصة  الرسائل والأطروحات على تقد�م  3- 4-1

الذین یت�عون مسار   الماجستیر طلابمن متطل�ات التخرج لجم�ع   "ProQuest"على منصةالرسالة  تقد�مُ�عد 

مجموعة شاملة من الرسائل    "ProQuest"الد�توراه. تستض�ف قاعدة ب�انات طلاب كتا�ة الرسائل العلم�ة، و�ذلك

 . والأطروحات الجامع�ة الصادرة عن مؤسسات أكاد�م�ة من مختلف أنحاء العالم

 :معلومات إضاف�ة

 "ProQuest ETD Administrator"  نظام  عبر  �جب تقد�م الرسالة •

 الدلیل: �مكن الاطلاع على إرشادات عمل�ة التقد�م عبر هذا   •

".ProQuest Submission Guide"  

ستتلقّى رسالة تأكید عبر البر�د الإلكتروني �عد التقد�م. و�ذا �انت هناك حاجة لإجراء تعدیلات،   •

 .رسالة متا�عة تتضمن التفاصیل اللازمة فستصلك 

https://www.etdadmin.com/main/home?siteId=818
https://hbku-qa.libwizard.com/f/project
https://www.etdadmin.com/student/inst?siteId=818
https://hbku-qa.libguides.com/ld.php?content_id=35585839
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، مع احتفاظ الطالب  "ProQuest"یتم نشر الرسائل والأطروحات بنظام الوصول المفتوح عبر  •

 .�حقوق النشر

 .للجمهور �عد منح الدرجة الأكاد�م�ة رسمً�ا تُتاح رسائل وأطروحات جامعة حمد بن خل�فة •

   ”LibWizard“منصة تقد�م المشروعات ال�حث�ة عبر  4-1-4

الماجستیر الذین   طلابمتطل�ات التخرج لجم�ع  أحد  "LibWizard"منصة عبر المشروعات ال�حث�ةُ�عد تقد�م 

مستودع مكت�ة جامعة حمد بن   بوصفها "منارة"في  المشروعاتوسیتم نشر  ن مسار المشروعات ال�حث�ة.یت�عو 

 .مكت�ة قطر الوطن�ة التي تستض�فهاو خل�فة 

 معلومات إضاف�ة:

على   )Project Submission Form (نموذج تسل�م المشروع  یتم تقد�م المشروع من خلال •

 . libwizard.com الموقع الإلكتروني:

یتلقّى الطالب رسالة تأكید عبر البر�د الإلكتروني �عد التقد�م. و�ذا �انت هناك حاجة إلى   •

 . رسالة متا�عة توضح التحدیثات المطلو�ة فسیتلقىتعدیلات، 

 . ، مع احتفاظ الطالب �حقوق النشر"منارة"تُنشر المشار�ع بنظام الوصول المفتوح عبر  •

 الحجب 4-1-5

 یتم وضعه على نشر الرسالة لفترة زمن�ة معینة.  مؤقت الحجب هو تقیید

 معلومات إضاف�ة:

 . مدتها إما ستة أشهر أو سنة واحدة  �فترات حجب  تسمح جامعة حمد بن خل�فة •

�مكن للطلاب طلب الحجب لأس�اب متعددة، مثل الحاجة إلى وقت لتسجیل براءة اختراع أو لنشر   •

 . مقالات أكاد�م�ة مستخلصة من ال�حث 

 ". LibWizard"  أو"  ProQuest"  منصة �جب تحدید طلب الحجب أثناء إنشاء الحساب على •

 التغییرات �عد التقد�م 4-1-6

 .تقع على عاتق الطالب وحده مسؤول�ة التأكد من أن الرسالة في ص�غتها النهائ�ة والمعتمدة قبل التقد�م

 معلومات إضاف�ة:

https://manara.qnl.qa/hbku
https://hbku-qa.libwizard.com/f/project
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أي تعدیل لاحق موافقة خط�ة من   یتطلب�عد موافقة أعضاء اللجنة الأكاد�م�ة وتقد�م الرسالة،   •

 . جم�ع أعضاء اللجنة

 . لا ُ�سمح �أي تغییرات �عد منح الدرجة الأكاد�م�ة ونشر الرسالة •

 تقر�ر نس�ة التشا�ه  4-1-7

 . "iThenticate"لكشف عن الانتحال الأكاد�مي برنامج ا لفحص نس�ة التشا�ه �استخدام ستخضع جم�ع الرسائل

 معلومات إضاف�ة:

  إلى جانبلاحقًا   یراجعه و�ق�مهتقر�ر نس�ة التشا�ه، على أن  یتولى المشرف استخراج�جب أن   •

 . أعضاء اللجنة الأكاد�م�ة

 . قد تؤدي مخالفات س�اسة النزاهة الأكاد�م�ة في الجامعة إلى اتخاذ إجراءات تأدیب�ة  •

، ) "Banner"المتاح من خلال نظام  (   "iProcess"�جب تقد�م التقر�ر النهائي عبر نظام  •

 و�یل الجامعة.المشرف، ومنسق البرنامج، ومكتب  واعتماده من

 نموذج توق�عات لجنة المناقشة  4-1-8

جم�ع توق�عات أعضاء ) Committee Signature Form( نموذج توق�عات لجنة المناقشة �جب أن یتضمن

 اللجنة.  

 نس�ة التشا�ه.   جانب تقر�ر إلى  "iProcess"نظام على  النموذج الموقع تحمیل�جب  •

 .  " ProQuestأو تحمیله على منصة "  إدراج نموذج توق�عات اللجنة في نص الرسالة �جب عدم  •

من إزالة الأقواس من صفحة لجنة المناقشة �عد إضافة أسماء أعضاء اللجنة واسم   یتعین التأكد •

 العمید.  

 

  

https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Fwww.hbku.edu.qa%2Fsites%2Fdefault%2Ffiles%2Fcommittee_signature_form.docx&wdOrigin=BROWSELINK
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 نظرة سر�عة على عمل�ة التقد�م  4-2
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English  Arabic 
Submission process  عمل�ة التقد�م 
Start البدء 
HBKU Thesis Template نموذج الرسالة الخاص �جامعة حمد بن خل�فة 
Ensure the HBKU Thesis Template is used 
include thesis in Arabic 

تأكد من استخدام نموذج الرسالة الخاص �جامعة حمد  
 بن خل�فة، �ما في ذلك الرسائل المكتو�ة �اللغة العر��ة

Formatting approval is required for 
graduation 

�شترط الحصول على الموافقة على التنسیق �متطلب 
 أساسي للتخرج

Approve  الموافقة 
Obtain all necessary approvals after 
defense 

الحصول على جم�ع الموافقات اللازمة �عد مناقشة 
 الرسالة 

Collect signatures on the Committee 
Signature Form 

 جمع التوق�عات على نموذج توق�عات اللجنة 

IProcess " منصةIProcess" 
Submit Similarity Index Report تقد�م تقر�ر نس�ة التشا�ه 
Submit the Signed Committee Signature 
Form 

 تقد�م النسخة الموقعة من نموذج توق�عات اللجنة

ProQuest 
(Thesis/Dissertation) 

 " (الرسالة/الأطروحة) ProQuestمنصة "

Required Documents:  :الوثائق المطلو�ة 
Thesis/Dissertation (PDF)  (نسخة بي دي إف) الرسالة/الأطروحة 
Abstract الملخص ال�حثي 
Names of Committee members  أسماء أعضاء اللجنة 
LibWizard (Project) " منصةLibWizard(للمشروعات ال�حث�ة) " 
Required Documents:  :الوثائق المطلو�ة 
Project (PDF) (نسخة بي دي إف) المشروع ال�حثي 
Abstract الملخص ال�حثي 
Names of Committee members  أسماء أعضاء اللجنة 
Check your email for the approval/required 
updates 

تحقق من بر�دك الإلكتروني للحصول على  
 الموافقة/التحدیثات
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Yes  نعم 
Submission completed. اكتمال عمل�ة التقد�م 
No لا 
Complete required updates. أكمل التحدیثات المطلو�ة 
Upload the updated version.  قم بتحمیل النسخة المحدثة 
Do not create a new account لا تقم �إنشاء حساب جدید 
Timeline الجدول الزمني 
Follow the academic calendar to meet 
graduation requirements. 

 ات�ع التقو�م الأكاد�مي للالتزام �متطل�ات التخرج

Required Documents الوثائق المطلو�ة 
Similarity Index Report تقر�ر نس�ة التشا�ه 
Committee signature Form.  نموذج توق�عات اللجنة 
Dissertation/Thesis/Project (PDF).  (نسخة بي دي إف) الأطروحة/الرسالة/المشروع ال�حثي 

 الفصل الخامس: الموارد 

 موارد مؤسس�ة   5-1

 مكت�ة جامعة حمد بن خل�فة:   

o  :لحجز موعد مع أخصائي في المكت�ة للحصول على دعم في مجال ال�حوث وتنظ�م المراجع

qa.libcal.com/appointments/MeetWithALibrarian-https://hbku  

o  :لطلب مقالات وفصول من الكتب-library/document-https://www.hbku.edu.qa/en/hbku

eliveryd  

o  :لاستعارة �تب من مكت�ات المدینة التعل�م�ة-https://www.hbku.edu.qa/en/hbku

loan-ibrary/interlibraryl  

o  :لاقتراح أو طلب �تبtitles-new-library/purchasing-https://www.hbku.edu.qa/en/hbku 

o  المراجعأدوات تنظ�م :management-library/citation-https://www.hbku.edu.qa/en/hbku 

o  :الأدلة ال�حث�ةqa.libguides.com/?b=g&d=a-https://hbku   

o  :البر�د الإلكترونيhbkulibrary@hbku.edu.qa 

o  :44546644الهاتف 

https://hbku-qa.libcal.com/appointments/MeetWithALibrarian
https://www.hbku.edu.qa/en/hbku-library/document-delivery
https://www.hbku.edu.qa/en/hbku-library/document-delivery
https://www.hbku.edu.qa/en/hbku-library/interlibrary-loan
https://www.hbku.edu.qa/en/hbku-library/interlibrary-loan
https://www.hbku.edu.qa/en/hbku-library/purchasing-new-titles
https://www.hbku.edu.qa/en/hbku-library/citation-management
https://hbku-qa.libguides.com/?b=g&d=a
mailto:hbkulibrary@hbku.edu.qa
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 )(UWriteمر�ز الكتا�ة الجامعي 

o :السید أو�ن �ونور لخدمات الدعم في مجال الكتا�ة �اللغة الإنجلیز�ةoconnor@hbku.edu.qa 
o  لخدمات الدعم في مجال الكتا�ة �اللغة العر��ة: الد�تورة أم�مة الحردلوoelhardlo@hbku.edu.qa 

o  :الاستشارات الفرد�ةhttps://hbku.mywconline.com/  

o ) دلیل المكت�ة �اللغة الإنجلیز�ةEnglish LibGuide :(qa.libguides.com/uwrite-https://hbku  

o ) دلیل المكت�ة �اللغة العر��ةEnglish LibGuide :(-qa.libguides.com/uwrite-https://hbku

rabica  

o  :لخدمات الدعم في �تا�ة الرسائل العلم�ةqa.libguides.com/HBKUthesis/writing-https://hbku  

 

 الإدارة الأكاد�م�ة:

o  :مكتب التسجیلoffice-https://www.hbku.edu.qa/en/academics/registrars  

o  :التقو�م الأكاد�مي-calendar/2022-https://www.hbku.edu.qa/en/academic

023#/year/298702   

o  :مسؤول أول المعاییر الأكاد�م�ةthesisreview@hbku.edu.qa  

o حقوق الط�ع والنشر نظرة عامة على 

  

mailto:oconnor@hbku.edu.qa
mailto:oelhardlo@hbku.edu.qa
https://hbku.mywconline.com/
https://eur05.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fhbku-qa.libguides.com%2Fuwrite&data=05%7C02%7Cfkalu%40hbku.edu.qa%7Cf76c94a0c741403e204e08dc82d4f646%7C0edca4720b7146e696c70a68c10dcb96%7C0%7C0%7C638529098371597293%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=ytjnOUnpg2Y%2BrFbYRePqsrZ%2B5Iv9fzH3ymTZPczxzu4%3D&reserved=0
https://eur05.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fhbku-qa.libguides.com%2Fuwrite-arabic&data=05%7C02%7Cfkalu%40hbku.edu.qa%7Cf76c94a0c741403e204e08dc82d4f646%7C0edca4720b7146e696c70a68c10dcb96%7C0%7C0%7C638529098371606124%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=wiyyZMXQUprzlonsHbLD2jFmeo%2Fhv9hDII1PXtd4S9I%3D&reserved=0
https://eur05.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fhbku-qa.libguides.com%2Fuwrite-arabic&data=05%7C02%7Cfkalu%40hbku.edu.qa%7Cf76c94a0c741403e204e08dc82d4f646%7C0edca4720b7146e696c70a68c10dcb96%7C0%7C0%7C638529098371606124%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=wiyyZMXQUprzlonsHbLD2jFmeo%2Fhv9hDII1PXtd4S9I%3D&reserved=0
https://hbku-qa.libguides.com/HBKUthesis/writing
https://www.hbku.edu.qa/en/academics/registrars-office
https://www.hbku.edu.qa/en/academic-calendar/2022-2023#/year/29870
https://www.hbku.edu.qa/en/academic-calendar/2022-2023#/year/29870
mailto:thesisreview@hbku.edu.qa
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 جهات الاتصال �الكل�ات/البرامج  5-2

 البر�د الإلكتروني جهة الاتصال:  البرنامج/الوحدة  اسم الكل�ة

كل�ة الدراسات  
 الإسلام�ة 

الد�توراه في التمو�ل والاقتصاد  
 الإسلامي 

   nshirazi@hbku.edu.qa الد�تور نس�م شیرازي 

الد�توراه في الدراسات 
 الإسلام�ة 

الد�تور دین محمد  
 میراساهیبو 

dmohammed@hbku.edu.qa 

ماجستیر الآداب في الدراسات  
 الإسلام�ة المعاصرة 

 acaeiro@hbku.edu.qa الد�تور الكسندر �ایرو

ماجستیر الآداب في الأخلاق 
 التطب�ق�ة الإسلام�ة

 malkhatib@hbku.edu.qa الد�تور معتز الخطیب 

ماجستیر الآداب في الإسلام 
 والشؤون الدول�ة 

الد�تور مصطفي 
 عثمان إسماعیل الأمین

mielamin@hbku.edu.qa 

ماجستیر العلوم في التمو�ل 
 الإسلامي

الد�تور مصطفى 
 دسلى 

MDisli@hbku.edu.qa 

ماجستیر العلوم في الفن  
 والعمارة الإسلام�ة والعمران

الد�تور عاقل إسماعیل  
 قاهرة

 
akahera@hbku.edu.qa 

ماجستیر الآداب في علم  
 النفس الاستشاري 

الد�تور هومان  
 كشاورزي 

hkeshavarzi@hbku.edu.qa 

 eihassan@hbku.edu.qa السیدة إ�مان حسن  جهة الاتصال الإدار�ة 

كل�ة العلوم 
الإنسان�ة 

 والاجتماع�ة

ماجستیر الآداب في العلوم  
 الإنسان�ة والمجتمعات الرقم�ة

 gmikros@hbku.edu.qa الد�تور جورج م�كروس 

ماجستیر دراسات المرأة في 
 المجتمع والتنم�ة 

الد�تورة صوفي ر�ختر 
 د�فرو

srichterdevroe@hbku.edu.qa 

ماجستیر الآداب في التواصل  
 بین الثقافات

 jboeri@hbku.edu.qa الد�تورة جولي بوري 

ماجستیر الآداب في الترجمة 
 السمع�ة ال�صر�ة 

 ryahiaoui@hbku.edu.qa الد�تور رشید �حیوي 

mailto:nshirazi@hbku.edu.qa
mailto:dmohammed@hbku.edu.qa
mailto:acaeiro@hbku.edu.qa
mailto:malkhatib@hbku.edu.qa
mailto:mielamin@hbku.edu.qa
mailto:MDisli@hbku.edu.qa
mailto:akahera@hbku.edu.qa
mailto:hkeshavarzi@hbku.edu.qa
mailto:eihassan@hbku.edu.qa
mailto:gmikros@hbku.edu.qa
mailto:srichterdevroe@hbku.edu.qa
mailto:jboeri@hbku.edu.qa
mailto:ryahiaoui@hbku.edu.qa
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ماجستیر الآداب في دراسات 
 الترجمة

 alalmanna@hbku.edu.qa الد�تور علي المنَّاع

الد�توراه في العلوم الإنسان�ة 
 والاجتماع�ة

 ariazi@hbku.edu.qa الد�تور مهدي ر�اضي

كلّ�ة العلوم 
 والهندسة

 abermak@hbku.edu.qa الد�تور أمین برماق جم�ع البرامج 

كل�ة العلوم 
 الصح�ة والحیو�ة

العلوم البیولوج�ة والعلوم  
 الطب�ة

   pericsson@hbku.edu.qa جوهان إر�كسون 

  nelhajj@hbku.edu.qa الد�تور نادي الحاج  علم الجینوم والطب الوراثي
  limajed@hbku.edu.qa الد�تورة لینا ماجد  علوم الل�اقة البدن�ة والصحة 
بیولوج�ا علم النفس وعلوم  

 الأعصاب
  ftissir@hbku.edu.qa الد�تور فاضل ت�سیر

  lkjthomas@hbku.edu.qa لیثا توماس  جهة الاتصال الإدار�ة 

كل�ة الس�اسة 
 العامة

 aalfadala@hbku.edu.qa الد�تورة أسماء الفضالة  رسالة 

 مشروع التخرج
الد�تور أوز�ان  

 أوزتورك
oozturk@hbku.edu.qa 

 كل�ة القانون 

الماجستیر في القانون الدولي  
 والشؤون الخارج�ة  

   fahdash@hbku.edu.qa الد�تورة فاطمة أهداش

الماجستیر في القانون  
 الاقتصادي والتجاري الدولي 

الد�تورة �یهندي فول�ك  
 اولاي

kolaoye@hbku.edu.qa   

 جهة الاتصال الإدار�ة 
السیدة ساند�ا میر�ام  

 مونس 
smonis@hbku.edu.qa  
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